
 

Бурштинська міська рада 

Івано-Франківської області 

ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ 

РІШЕННЯ 
 

 

Від 27.04.2023 року                                м.Бурштин                                                            № 98 

 

 

Про внесення змін в  Інструкцію з діловодства 

у виконавчих органах Бурштинської міської  

ради, затвердженої рішенням виконавчого  

комітету  Бурштинської  міської  ради  від 

26.09.2019 № 189 

 

 

 Відповідно до наказу Міністерства юстиції України від 21.04.2022 № 158/5 «Про 

затвердження Змін до Правил організації діловодства та архівного  зберігання документів у 

державних органах, органах місцевого самоврядування, на підприємствах, в установах і 

організаціях, керуючись ст. 40 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», 

виконавчий комітет міської ради   вирішив: 

 

1. Внести зміни в Інструкцію з діловодства у виконавчих органах Бурштинської 

міської ради, затвердженої рішенням виконавчого комітету Бурштинської міської ради від 

26.09.2019 № 189: 

- в розділ «Візи та гриф погодження» пункт 56 доповнити новими абзацами такого 

змісту: 

«Проєкти нормативно-правових актів, розпоряджень з основної діяльності, 

адміністративно-господарських питань та додатки до них візуються загальним відділом, 

керівником структурного підрозділу (спеціалістом) з питань запобігання та виявлення 

корупції (уповноваженим з питань запобігання та виявлення корупції). 

Проєкти розпоряджень з кадрових питань (особового складу) та додатки до них 

візуються працівником кадрової служби, який створив документ, та його керівником, а також 

залежно від видів розпоряджень керівником структурного підрозділу (спеціалістом) з питань 

запобігання та виявлення корупції (уповноваженим з питань запобігання та виявлення 

корупції), фінансовим відділом, бухгалтерською службою, іншими посадовими особами, 

яких стосується документ». 

 

2. Загальному відділу  виконавчого комітету міської ради (М.Яцик) організувати 

проведення навчальних семінарів щодо внесення змін до Інструкції з діловодства для 

працівників виконавчих органів. 

3. Виконавчим органам Бурштинської міської ради зі статусом юридичної особи, 

комунальним підприємствам,  установам, організаціям до 15.05.2023 привести власні  

Інструкції з діловодства у відповідність до вимог даної Інструкції. 

4. Координацію за виконанням даного рішення покласти на загальний відділ 

виконавчого комітету міської ради (М.Яцик). 



5. Контроль за виконанням даного рішення покласти на керуючого справами 

виконавчого комітету Надію Кицелу. 

 

 

 

Міський голова                 Василь АНДРІЄШИН 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 


